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GDPR

Podrobné viz www.mvcr.cz odkaz GDPR

Jde zejména o tyto nové povinnosti:

- povinnost vést zaznamy o Cinnostech zpracovani,

- posouzeni vlivu na ochranu osobnich udajd,

- predchozi konzultace,

- ohladovani pfipadu porugeni zabezpeleni osobnich udajd Ufadu pro
ochranu osobnich udaj,

- 0znamovani pripadu poruseni zabezpeceni osobnich udaji subjektu
udaju,

- ustaveni povérence pro ochranu osobnich udaju.



SKOLENI KE SPISOVE SLUZBE

Statni okresni archiv Zlin - Kle¢ovka
www.mza.cz/zlin, soka_zlin@mza.cz

Povérenec pro ochranu osobnich udaju

Spravce a zpracovatel jmenuji povérence pro ochranu osobnich ddaji v
kazdém pripade, kdy:

a) zpracovani provadi organ verejné moci Ci verejny subjekt, s vyjimkou
soudUll jednajicich v rdmci svych soudnich pravomoci (¢lanek 37)

Povinnost jmenovat povérence pro ochranu osobnich udaju podle ¢l. 37
odst. ... maji kromé organl verejné moci také organy zfizené zakonem,
které plni zakonem stanovené ukoly ve verejném zajmu. (navrh zakona)

(Zakon zuzuje definici ,,verejnych subjekt(” tak, aby nedopadala
napr. na prispeévkové organizace Ci jiné pomocné instituce.

Zakon upresnuje, ze tato povinnost se vztahuje na instituce podobné
orgdndm verejné moci, nikoli na prispévkové organizace ¢i jiné
pomocné instituce.) (... nemusi mit méstské knihovny ...)
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Cl. 6: Zadkonnost zpracovani

1. Zpracovani je zakonné, pouze pokud je splnéna nejméné jedna z téchto
podminek a pouze v odpovidajicim rozsahu:

a) subjekt udaji udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udajl pro
..., b) zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je
subjekt udaja ...;

c) zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na
spravce vztahuje;

d) zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dualezitych zajmuU subjektu
udajl nebo jiné fyzické osoby;

e) zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve verejném
zajmu nebo pri vykonu verejné moci, kterym je povéren spravce;

f) zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu pfrislusného
spravce (i treti strany, kromé pripadu ...
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Cl. 12: Transparentni informace, sdéleni a postupy
pro vykon prav subjektu udaju

3. Spravce poskytne subjektu Udajl na zadost podle ¢lankt 15 az 22
informace o pfijatych opatrenich, a to bez zbytecného odkladu a v kazdém
pripadé do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti. Tuto |hGtu je mozné v
pripadé potreby a s ohledem na slozitost a pocet zadosti prodlouzit o dalsi
dva mésice. Spravce informuje subjekt idajd o jakémkoliv takovém
prodlouzeni do jednoho mésice od obdrzeni zZddosti spolu s divody pro
tento odklad. Jestlize subjekt Udajl podava 7adost v elektronické formé,
poskytnou se informace v elektronické formé, je-li to mozné, pokud
subjekt udajl nepozada o jiny zpUsob.
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Cl. 15: Pravo subjektu udajli na pfistup k osobnim tGdajfim

1. Subjekt udajl ma pravo ziskat od spravce potvrzeni, zda osobni Udaje,
které se ho tykaiji, jsou Ci nejsou zpracovavany, a pokud je tomu tak, ma
pravo ziskat pristup k témto osobnim Udajim a k nasledujicim informacim:
a) ucely zpracovani;

b) kategorie dotcenych osobnich udaju;

c) prijemci nebo kategorie prijemca, kterym osobni udaje byly nebo budou
zpristupnény, zejména prijemci ve tretich zemich nebo v mezinarodnich
organizacich;

d) planovana doba, po kterou budou osobni Udaje ulozeny, nebo neni-li ji
mozné urcit, kritéria pouzita ke stanoveni této doby;

a dalsi
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Cl. 16: Pravo na opravu

Subjekt idaju ma pravo na to, aby spravce bez zbyte¢ného odkladu opravil
nepresné osobni Udaje, které se ho tykaji. S prihlédnutim k ucelim
zpracovani ma subjekt dajd pravo na doplnéni nedplnych osobnich udaju,
a to i poskytnutim dodatecného prohlaseni.
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Cl. 17: Pradvo na vymaz (,,pravo byt zapomenut”)

1. Subjekt udajl ma pravo na to, aby spravce bez zbytecného odkladu
vymazal osobni Udaje, které se daného subjektu udajl tykaji, a spravce ma
povinnost osobni udaje bez zbytecného odkladu vymazat, pokud je dan
jeden z téchto duvodu:

a) osobni Udaje jiz nejsou potrebné pro ucely, pro které byly shromazdény
nebo jinak zpracovany;

b) subjekt Udajl odvola souhlas, na jehoz zakladé byly udaje podle ¢l. 6
odst. 1 pism. a) nebo ¢l. 9 odst. 2 pism. a) zpracovany, a neexistuje zadny
dalsi pravni davod pro zpracovani;

c) subjekt udajl vznese namitky proti zpracovani podle ¢l. 21 odst. 1 a
neexistuji zadné prevazujici opravnéné dlivody pro zpracovani nebo
subjekt Udajd vznese namitky proti zpracovani podle ¢l. 21 odst. 2;

d) osobni udaje byly zpracovany protipravné

a dalsi
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Cl. 17: Pradvo na vymaz (,,pravo byt zapomenut”)

3. Odstavce 1 a 2 se neuplatni, pokud je zpracovani nezbytné:

a) pro vykon prava na svobodu projevu a informace;

b) pro splnéni pravni povinnosti, jez vyzaduje zpracovani podle prava Unie
nebo cClenského statu, které se na spravce vztahuje, nebo pro splnéni
ukolu provedeného ve verejném zajmu nebo pri vykonu verejné moci,
kterym je spravce poveéren;

c) z davodu verejného zajmu v oblasti verejného zdravi v souladu s €l. 9
odst. 2 pism. h) ai) a ¢l. 9 odst. 3;

d) pro ucely archivace ve verejném zajmu, pro ucely védeckého Ci
historického vyzkumu Ci pro statistické ucely v souladu s ¢l. 89 odst. 1,
pokud je pravdépodobné, Ze by pravo uvedené v odstavci 1 znemoznilo
nebo vaziné ohrozilo splnéni cili uvedeného zpracovani;

e) pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd.
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Cl. 28: Zpracovatel

1. Pokud ma byt zpracovani provedeno pro spravce, vyuzije spravce pouze
ty zpracovatele, kteri poskytuji dostatecné zaruky zavedeni vhodnych
technickych a organizacnich opatfeni tak, aby dané zpracovani splnovalo
pozadavky tohoto narizeni a aby byla zajiSténa ochrana prav subjektu
udaju.

2. Zpracovatel nezapoji do zpracovani zadného dalSiho zpracovatele bez
predchoziho konkrétniho nebo obecného pisemného povoleni spravce. V
pripadé obecného pisemného povoleni zpracovatel spravce informuje o
veskerych zamyslenych zménach tykajicich se prijeti dalSich zpracovatelu
nebo jejich nahrazeni, a poskytne tak spravci prilezitost vyslovit vici témto
zménam namitky.

a dalsi
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Cl. 30: Zaznamy o &innostech zpracovani

1. Kazdy spravce a jeho pripadny zastupce vede zaznamy o Cinnostech
zpracovani, za néz odpovida. Tyto zaznamy obsahuji vSechny tyto
informace: a) jméno a kontaktni Udaje spravce a pripadného spole¢ného
spravce, zastupce spravce a povérence pro ochranu osobnich udaji; b)
Ucely zpracovani; c) popis kategorii subjekt udajl a kategorii osobnich
udaju;

d) kategorie prijemcu, kterym byly nebo budou osobni Udaje zpfistupnény,
v€etné prijemcl ve tretich zemich nebo mezinarodnich organizacich;

e) informace o pripadném predani osobnich udaju do treti zemé nebo
mezinarodni organizaci, v€etné identifikace této treti zeme ¢i mezinarodni
organizace, ...; f) je-li to mozné, planované lhity pro vymaz jednotlivych
kategorii Udaju; g) je-li to moziné, obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatreni uvedenych v cl. 32.

2. Kazdy zpracovatel a jeho pripadny zastupce vede zaznamy o vSech
kategoriich Cinnosti zpracovani provadénych pro spravce, jez obsahuiji:
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Cl. 30: Zaznamy o &innostech zpracovani

5. Povinnosti uvedené v odstavcich 1 a 2 se nepouziji pro podnik nebo
organizaci zaméstnavajici méné nez 250 osob, ledaze zpracovani, které
provadi, pravdépodobné predstavuje riziko pro prava a svobody subjekt(
udajl, zpracovani neni prilezitostné, nebo zahrnuje zpracovani zvlastnich
kategorii udaju uvedenych v ¢l. 9 odst. 1 nebo osobnich udajl tykajicich se
rozsudkU v trestnich vécech a trestnych ¢int uvedenych v ¢lanku 10.

(osobnich udaju, které vypovidaji o rasovém ¢i etnickém plvodu, politickych
nazorech, nabozenském vyznani Ci filozofickém presvédceni nebo Clenstvi v
odborech, a zpracovani genetickych udajl, biometrickych udaju za ucelem
jedineéné identifikace fyzické osoby a Udaju o zdravotnim stavu ¢i o
sexualnim zZivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby)

Meél by zajistovat povérenec.



SKOLENI KE SPISOVE SLUZBE

Statni okresni archiv Zlin - Kle¢ovka
www.mza.cz/zlin, soka_zlin@mza.cz

Cl. 32: Zabezpeéeni zpracovani

1. S prihlédnutim ke stavu techniky, ndkladiim na provedeni, povaze,
rozsahu, kontextu a ucellim zpracovani i k rizné pravdépodobnym a rizné
zavaznym rizikim pro prava a svobody fyzickych osob, provedou spravce a
zpracovatel vhodna technicka a organizacni opatreni, aby zajistili uroven
zabezpeceni odpovidajici danému riziku, pripadné vcetné:

a) pseudonymizace a Sifrovani osobnich udaju;

b) schopnosti zajistit neustalou dlivérnost, integritu, dostupnost a
odolnost systému a sluzeb zpracovani;

c) schopnosti obnovit dostupnost osobnich Udaju a pristup k nim vcas v
pripadé fyzickych &i technickych incidentd;

d) procesu pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni ucinnosti
zavedenych technickych a organizacnich opatreni pro zajisténi bezpecnosti
zpracovani.
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Co udélat — spisovy rad

Revize textu spisovych radd
- musi odpovidat skutecnosti
- MOZno pouzit vzory na www.mza.cz — Predarchivni péce

Dale kontrola skartacnich lhit ve spisovych a skartacnich planech, zda
odpovida lhtitam v pravnich predpisech (napf. zakon o DPH 10 let).

- mozno vyuzit vzory na www.mvcr.cz — GDPR — Metodicka podpora —
Spisova sluzba nebo Systémové analyzy

- pokud neni pravni predpis, vychazet napr. z moznosti odvolani, moznosti
kontroly apod.

Seznamit vSechny zaméstnance.
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Co udélat — spisovna

viz ¢lanek 32 GDPR: S prihlédnutim ke stavu techniky, ndkladdm na
provedeni, povaze, rozsahu, kontextu a ucelim zpracovani ...

- technické zabezpeceni spisovny
- samostatny uzamykatelny prostor

- omezeny pristup

Evidence dokumentl uloZzenych ve spisovné.
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Co udélat — ESSL a dalsi informacni systémy

Zabezpeceni — nutnost prihlasovani, hesla
Nastaveni pristupu (kdo muze co vidét)
Bezpecné ukladani medii

Technické upravy ESSL v souvislosti s GDPR (napf. vymazani, vyhledavani,
jmenné rejstriky)

Dalsi IS, napF. u kol (BakalaFi, DM software, Skola online aj.)

- technické Upravy (vymazani dat)

- kde jsou ulozena data?

Sluzebni maily jsou informacnim systémem verejné spravy
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v/

Co udélat — skartacni rizeni

Kdy provedeno posledni skartacni rizeni?

Skartacni fizeni délat komplexné

- vSechny dokumenty s proslymi skartacnimi lhitami bez ohledu na druh a
skartacni znak

Pozor na ,,zapomenuté” dokumenty!

Fyzicka likvidace dokumenti

Pozor na pravo na vymaz!!!
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KONTAKTY

Moravsky zemsky archiv v Brné (p8caixb)
Statni okresni archiv Zlin

Kle¢livka — zamek

763 11 Zelechovice nad Drevnici

tel.: 577 901 132
e-mail: soka_zlin@mza.cz
www.mza.cz/zlin

Mgr. Pavel Sramek, Ph.D. - sramek@mza.cz
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DEKUJI VAM ZA POZORNOST



