Jak dotaznik vyplnit

V ptiloze posilame dotaznik ve formatu PDF. Doporucujeme si tento soubor vytisknout a
dotaznik si v klidu ptecist, zamyslet se nad nim a ru¢né ho vyplnit. Snazte se co
nejobjektivnéji posoudit soucasny stav knihovny a jeji budouci vyvoj. Doporucujeme, aby
byl dotaznik vypliiovan ve spolupraci s provozovatelem knihovny. Pokud je v nékterych
otazkach poZadovan udaj o roku provedeni akce a nemate k dispozici pfesné podklady,
uved’te rok orientané ¢i odhadem. Pokud navrzené odpovédi nevystihuji pfesné vasi
situaci, zatrhnéte hledisko, které je problematice nejblize, a uved’te zptesnéni do komentare.
Pokud ma knihovna pobocky, mize vyplnit udaje do formulate jak pro hlavni knihovnu, tak
1 dalsi formuléfe pro kazdou jednotlivou pobocku.

Potom muzete piikrocit k vyplnéni webového dotazniku, ktery je na:

https://www.benchmarkingknihoven.cz/dotaznik/

Kazda knihovna si miize oteviit vlastni dotaznik pomoci ptistupového hesla (evidencni ¢islo
knihovny). Vstupnim udajem do dotazniku je evidenc¢ni ¢islo knihovny (evidence
Ministerstva kultury) a emailova adresa toho, kdo dotaznik vypliuje. Nejlepsi zpasob je
uvést holé evidencni ¢islo bez lomitka a roku. Pokud by nastaly problémy s otevienim

dotazniku, ozvéte se na vit.richter@nkp.cz vladana.pillerova@nkp.cz

Po otevieni dotazniku si ovéite, zda mate k dispozici udaje o své knihovné. Pokud zjistite
n¢jaké chyby, mizete je opravit. Velmi dllezity je tidaje o ploSe knihovny pro uzivatele, ten
by mél odpovidat skutecnosti. Potom uz mizete piejit na jednotlivé otazky.

Pokud mé knihovna pobocky, najde na n¢ odkazy na ivodni stran¢ formulafe a mize si
otevtit samostatné dotazniky pro jednotlivé pobocky.

Pokud mate dotaznik zcela vyplnény, zatrhnéte Dotaznik je vyplnény, pokladam jej za
hotovy a ulozte data. Pokud mate dotaznik vyplnény pouze z ¢asti a potfebujete se

k dotazniku jesté vratit nebo ho doplnit, potom ho ulozte a prohlize¢ zaviete. Po opétovném
ptihlaseni naleznete dotaznik ulozeny v tom stavu, v jakém jste jej naposledy opustili (a
ulozili!). Dotaznik znovu oteviete na nové strance po vlozeni eviden¢niho ¢isla knihovny.
Po uloZeni si miiZete dotaznik také vytisknout, ale pred tiskem musite upravit tisk na
,Sitku®, jinak se vam cely obsah nevytiskne.

Vyplnéni dotazniku ukoncete nejpozdéeji do 15. kvétna 2016.

Pokud mate néjaké problémy s vypliovanim dotazniku, napiste nam: vit.richter@nkp.cz
vladana.pillerova@nkp.cz
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