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Archivace ctenare

¢ \/zdy v lednu provede regionalni oddeleni v UH

¢ U ctenaru, ktefi nebyli 2 roky v knihovné

¢ Seznam anonymizovanych ¢tenaru zaslan do
Knihoven

¢ \/yrazeni a likvidace pfihlasek Ctenaru

¢ Nahlasit umrti a prestéhovani ¢tenaru béhem
roku
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Informace o ctenari

¢ Zasadné nepouzivat vypujcni protokol ke zjisténi
informaci o Ctenari

¢ Zapise se navsteva a ctenar je preregistrovany na
dalSi rok

¢ Nemuze probéhnout anonymizace




Chybne data narozeni

¢ /adavani data ve spravnem tvaru: 01.01.2001

¢ Je to povinny udaj — vazba na statistiku, propo- —
jenost s Ctenarskym kontem

¢ Kontrola mailu s nespravnym datem — kazdé
pondeli na mail knihovny




Informace o dokumentu

¢ Staci zadat prirustkoveé Cislo

¢ Snadno najdete kdo a od kdy ma knihu pujéenou ™=

¢ Dohledani knih z Vyménného fondu
4588/S

¢ Prir. Cis. v knize 7.820 — nepsat tu teCku (spravne
7820)




Casopisy

¢ Na zacatku roku nahlasit: nové odebirane casopi-
Sy, casopisy k vyrazeni

¢ Zaznamenavat dvojcisla ¢asopisu
¢ \/yrazovani — roCnik musi byt kompletni

¢ Remitenda




Statistika

¢ Nezkreslovat statistiku nacitanim ¢tenaru pres
vypujcni protokol

¢ \yplnovat pocCet odebiranych periodik za rok
(spocitat v Evidenci periodik, on-line katalog —
kombinovany dotaz, rok odbéru periodika)

¢ PujCovani détske literatury dospélym




Knizni novinky

¢ \/ on-line katalogu v Seznamech a novinkach vypinte
novinky za poslednich ? dni
“ Pokud se v novinkach objevi néjaké knihy, znamena
to, Ze knihy jsou zpracované u pi. Dolezalové a muze-
te se pro ne prijet

¢ Kdyz Vam prijde mail na potvrzeni prijeti knih — jsou
~ knihy jeste ve zpracovani v katalogizaci — odpovidate
- az Vam prijdou knihy do knihovny




Ztraty knih ctenarem

¢ Nahlasit Autor, nazev a prirustkoveé éislo do UH

¢ Kniha bude vyrazena jako ztrata

¢ Pred revizi pokud mate nedobytné vypujcky — vyresit
— nahlasit do UH. Vyradi se, at nejsou ve ztratach

¢ Po roce pujcovani v Claviu REKS - nevlozené Ctena-
re a vypujcky resit - s OU, dat védét do UH.




Poplatky

¢ Pokud vybirate rocni poplatky, nebo poplatky za —
upominky — nahlasit do UH, aby se nastavily v syste-
mu

¢ Hlasit kaZzdou zménu poplatkd (pokud zdraZite, zave-
dete novy...)

¢ /Zmeny uverejnit i na webovych strankach




Dalsi sluzba
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Nejvice pujcované knihy

Pozadat v UH a posleme Vam e-mailem seznamy

Lze vyuzit k vyhodnoceni Ctenaru (Nejlepsi Ctenar
- babicky)

Seznamy nejzadanegjsich knih propagovat na
Vasich webovych strankach, nebo v mistnim
Zpravodaji




Upominky

¢ | ze nastavit posilani upominek ¢tenarum

¢ U Ctenare musi byt vyplnen mail

¢ Pokud budete mit zajem — nahlasit do UH




Ctenar

¢ Nemazemell!
¢ Neprepisujeme!!!
¢ Pouzivame anonymniho ctenare

¢ \/yuzivame prolongace!!




Dekuji za pozornost

Marta Dolezalova, dolezalova@knihovnabbb.cz
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