GDPR - doporuceni obecnim knihovnam

25. 5. 2018 vstoupi v platnost obecné nafizeni EU o ochrané osobnich Udajd, kterd upravuje ochranu

osobnich dat obc¢anu.

Primarni odpovédnost nese zfizovatel knihovny, vétsinou se jedna o obce, které musi mit povérence.

GDPR se tyka i knihoven, ty proto musi upozornit, s jakymi Gdaji pracuji - vSe, co je spojeno s urcitym

osobnim jménem je osobni udaj!

Skartace dokument0 (véetné ¢tenarskych prihlasek) na zadkladé schvaleného protokolu.

Ptirucka pro knihovny je ke stazeni na webu NK — postupné se aktualizuje a doplfiuje:

http://ipk.nkp.cz/legislativa/01 LegPod/ochrana-osobnich-udaju/ochrana-osobnich-udaju-prirucka-

pro-knihovny

Vsechny knihovny:

Obce budou mit povéience — Ize mu doporucit pfiru¢ku NK

Interni predpis budou samy vytvaret knihovny s pravni subjektivitou

Star$i doporuceni o ochrané OsU plati - fyzicka ochrana osobnich Gdajé — p¥ihlasky

v uzamykatelnych skfitikach, nesitit OsU...

Katalogy knihoven na webu — protokol https

Zména textu prihlasek — bude zpracovan vzor (nebudou vyZzadovany souhlasy, pfihlaska je
smlouvou, pro uchovavani osobnich Udaju je i pravni dlivod — hospodareni s majetkem ...)
Skartace dokumentti (véetné ¢tenarskych prihlasek) na zakladé schvaleného protokolu.
Zména knihovniho fadu (pouceni o anonymizaci udajt)

Fotky z akci — prihlasky na akce se souhlasem, miZze si oSetfit pfimo obec (zvefejnit obecny
souhlas pro akce organizované pod hlavickou mést a obci tykajici se zverejiiovani fotografii s
Ucastniky téchto akci), Skolni akce — Skola, zdravy rozum

Nevytvaret zbytecné seznamy Ctenar

HIasit uniky OsU

Agenda o zaméstnancich — fesi OU

Prezencni listiny z akci po uzavfeni statistiky a pripadné projektl skartovat dle spisového
fadu.

Navstévnici vefejného internetu — pokud si knihovna nedéla jen evidenci poctu navstévnikd
(¢arky), osobni udaje uchovavat po rozumnou dobu (dle spisového fadu), dat do knihovniho
fadu.

Zejména knihovny s AKS

IT:
o zalohovani

o Ovérit pristupova prava, hesla (min. 8 znak)



o Odhlasovani pfi odchodu od pultu (pro rychlé odhlaseni Ize vyuzit kldvesovou zkratku
Kldvesa s logem Windows + L, moZnost nastavit automatické zamknuti obrazovky po
»X“ minutach necinnosti, minimalné ,shodit AKS na listu” nebo vypnout monitor).

o Tiskarny — nepovedené tisky a kopie dat uzivateli nebo ihned skartovat.
Uzavfit smlouvu se zpracovatelem — AKS — viz vzor NK
e-mail - mazat napt. po 90 dnech, vyuziti skrytych kopii pro zasilani hromadnych

Zprav, ...
Verejné PC:
. Mazani dokumentu z verejnych PC (automaticky skript)
. Zablokovat moznost ukladani hesel do PC

Média — staré PC — minimalné formatovat disk. Lépe mazat specialnim programem — dat do predpisu

Historie vypGjéek
. Anonymizace vypUjcek - 3 mozZnosti, na ,zakladé opravnéného zajmu“ by mélo byt
mozné anonymizovat jen vypljcky na prani uZivateld ne vSech (anonymizovat nelze
historii mladsi nez x mésict od ukoncéeni vypujcky.
J UZivatel by mél mit moznost anonymizovat vypljcky se zachovanim registrace.

Udaje musi byt aktualni, musime védét, kde viude jsou uloZeny, vime, komu smime Udaje
zpfistupnit.
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