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1. Prihlaseni do systému




Otevieme Tritius pres ikonu na plose (v adresnim fadku uvidime odkaz na stranku nasi knihovny). V roletce vybereme nasi knihovnu, vyplnime
uzivatelské jméno a heslo (dodrZzujeme velkad a mala pismena). Tyto udaje nam sdéli metodicka regionalni knihovny.
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Knihovna: 2. | Naze knihovna v
UZivatelské jméno: | jmeno

Heslo: ssecensnee

[ Pamatovat si mé

3. Piihlasit Registrovat




2. Vytvoreni nového tenare
Se Ctenari nasi knihovny budeme pracovat na zalozce Vypujcky. Pro vytvoreni nového ctenare klikneme na tlacitko Vytvorit ¢tenare, které je

oznaceno zelenym plusem.
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Do formulare vyplnime vsechny udaje, které pro evidenci ¢tenare potfebujeme. Pole v cervenych rdmeccich jsou povinna a je nutné minimalné tato
pole vyplnit. Nasledujici volné ¢tenarské Cislo si miZzeme nechat pfiradit stisknutim zeleného plus nebo klavesy F6. Vyplnime-li datum narozeni,
vygeneruje se z néj Ctenari automaticky heslo pro pristup do online katalogu ve formatu RRMMDD. Pokud datum narozeni nevyplnime, musime
misto néj povinné zadat nové heslo ruc¢né. Kdyz mame vsechny udaje vyplnéné, klikdme na tlacitko Ulozit. Tisk prihlasky a ¢tenarské karticky
nalezneme pod tlacitkem Vystupy. Kliknutim na Zpét k prochazeni se nam nabidne pfichod ¢tenare, platba poplatku a moznost plijcovat dokumenty.
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3. Vypujcky

Pajcovani a vraceni dokumentl délame na zalozce Vypujcky. Jako prvni nacteme do vstupniho pole ¢tenafovu karticku a tim mu dame prichod.
Pokud ¢tenar karticku zapomnél, klikneme na tlacitko Pfichod ctenare.
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V prehledu ¢tendrQ vyhledame ctenare, kterému chceme dat prichod, oznac¢ime ho a klikneme na tlacitko Vybrat.
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Po prfichodu se ndm ¢tendr zobrazi mezi Pfitomnymi ¢tenafi a automaticky se ndm oznaci. Pfed plj¢ovanim zkontrolujeme, Ze mame vybraného
spravného Ctenare, a prepneme na Pljcovani. Do vstupniho pole nacteme skenerem ¢arovy kéd. MlzZeme také zapsat prirtstkové Cislo a potvrdit

zadani klavesou Enter. Takto nacteme Ctenafi vSechny dokumenty, které si pljcuje.
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Zkontrolujeme, Ze vSechny ¢tenarovy vypujcky souhlasi, a klikneme na tlac¢itko Odchod ctenare.
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PFi prvnim odchodu se nas systém zept3, jestli chce ¢tenar dostavat souhrn vypujéek. Vybereme moznosti, jakymi chce ¢tenar souhrn obdrzet, a

stiskneme tlacitko Ano. Pokud by ¢tenar zadny souhrn nechtél, nic neoznac¢ime a stiskneme Ne. Toto nastaveni lze kdykoli zménit v profilu ¢tenare.
Nyni pFi kazdém dalSim odchodu obdrzi ¢tenar automaticky souhrn jeho preferovanym zplsobem. Pokud bychom chtéli vyjimecné provést odchod

jinym zpUsobem, klikli bychom na Sipku pod tlacitkem odchodu, kde se nam zobrazi dalSi moznosti.
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Ctenaf po odchodu zmizi a v levém dolnim rohu se ndm zobrazi informace o vyp(j¢kach.
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Pti vraceni postupujeme stejnym zplsobem. Nacteme Ctenafi pfichod, prepneme na Vraceni a nacitdme vracené vypUjcky.
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